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El presente análisis se elabora, con el objeto de establecer el valor y condiciones básicas del Contrato, convenio 

y/o Presupuesto Oficial del mismo, en virtud de lo señalado en el Numeral 4 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1 y Articulo 

2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Único Reglamentario No. 1082 de 2015; el cual se desarrolló en los siguientes términos: 

1.  DATOS GENERALES 

Fecha de emisión del Análisis: 14/12/2021 

Secretaría que elabora el 

Análisis: 

SECRETARIA GENERAL 

Objeto de la contratación 

prevista: 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA, 

CAFETERÍA Y ASEO PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA. 

2.  ANÁLISIS DEL SECTOR. 

 

En cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia y economía, el Concejo Municipal 

realizó el presente análisis sobre la necesidad de contratar la ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA, CAFETERÍA Y ASEO PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA. 

teniendo en cuenta la información encontrada y suministrada por los diferentes proveedores en 

relación con las condiciones similares y particulares de contratación, esto con el fin de que los 

términos y condiciones que establezca la entidad sean adecuados y suficientes para la 

satisfacción de la necesidad. 

 

De manera concreta se tuvieron en cuenta los siguientes aspectos:  

 

A) En el presente análisis se procedió a verificar la revisión histórica y comparativo de 

contratos celebrados por el Concejo en años anteriores con igual o similar objeto 

encontrando lo siguiente: 

 

ENTIDAD  
AÑO 

 

NO. DE 

CONTRATO 

MODALIDAD 

CONTRATACIÓN 
CONTRATISTA OBJETO CUANTÍA DURACIÓN 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE FUNZA 

2021 
CMC-007-

2021 
Mínima cuantía 

GARZÓN 

HURTADO LUIS 

ENRIQUE 

ADQUISICIÓN DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, ÚTILES 

DE OFICINA, 

CAFETERÍA Y ASEO 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

FUNZA 

$19.871.830 05 DÍAS 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE FUNZA 

2020 CMC 032020 Mínima cuantía 

GARZÓN 

HURTADO LUIS 

ENRIQUE 

ADQUISICIÓN DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, ÚTILES 

DE OFICINA, 

CAFETERÍA Y ASEO 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

FUNZA. 

$ 

20.479.130 
05 DÍAS 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE FUNZA 

2019 031-2019 Mínima cuantía 
DISTRIBUCIONES 

ALIADAS BJ S.A.S 

ADQUISICIÓN DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, ÚTILES 

DE ESCRITORIO, 

OFICINA, 

CAFETERÍA Y ASEO 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

FUNZA, COMO 

MÍNIMO EN LAS 

CANTIDADES Y 

CARACTERÍSTICAS 

DESCRITAS EN LA 

FICHA TÉCNICA , 

SEGÚN 

ESPECIFICACIONES 

$18.499.589 05 DÍAS  

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE FUNZA 

2018 022-2018 Mínima cuantía 

GARZÓN 

HURTADO LUIS 

ENRIQUE 

ADQUISICIÓN DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, ÚTILES 

DE ESCRITORIO, 

OFICINA, 

CAFETERÍA Y ASEO 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

FUNZA, COMO 

MÍNIMO EN LAS 

CANTIDADES Y 

CARACTERÍSTICAS 

DESCRITAS EN LA 

FICHA TÉCNICA , 

SEGÚN 

ESPECIFICACIONES 

$13.021.600

  
07 DÍAS 
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CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE FUNZA 

 

 

2018 

 

 

054-2018 

 

 

Mínima cuantía 

 

WILLIAM JAVIER 

GUTIÉRREZ 

TIBAQUIRA 

ADQUISICIÓN DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, ÚTILES 

DE ESCRITORIO, 

OFICINA, 

CAFETERÍA Y ASEO 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

FUNZA, COMO 

MÍNIMO EN LAS 

CANTIDADES Y 

CARACTERÍSTICAS 

DESCRITAS EN LA 

FICHA TÉCNICA , 

SEGÚN 

ESPECIFICACIONES 

 

 

$14.504.200 

 

01 DÍAS 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE FUNZA 

2017 17.865.300 Mínima cuantía 
SANDRA ROCIÓ 

LÓPEZ MARENTES 

ADQUISICIÓN DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, ÚTILES 

DE ESCRITORIO, 

OFICINA, 

CAFETERÍA Y ASEO 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

FUNZA, COMO 

MÍNIMO EN LAS 

CANTIDADES Y 

CARACTERÍSTICAS 

DESCRITAS EN LA 

FICHA TÉCNICA , 

SEGÚN 

ESPECIFICACIONES 

$17.865.300 06 DÍAS 

 

 

También se tuvo en cuenta contratos celebrados por otras entidades con objetos similares, a 

saber:   

 

ENTIDAD  
AÑO 

 

NO. DE 

CONTRATO 

MODALIDAD 

CONTRATACIÓN 
CONTRATISTA OBJETO CUANTÍA DURACIÓN 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE 

MOSQUERA 

2021 CMC-3-21 Mínima cuantía 

GARZÓN 

HURTADO LUIS 

ENRIQUE 

ADQUISICIÓN DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, ÚTILES 

DE OFICINA, 

CAFETERÍA Y ASEO 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

MOSQUERA 

$ 

15.274.820 
6 DÍAS 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE CHÍA 

2020 cto.021.2020 Mínima cuantía 
DISTRIBUCIONES 

ALIADAS BJ S.A.S 

CON DESTINO A 

SUMINISTROS DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, 

OFICINA Y 

ARCHIVO PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

CHÍA, VIGENCIA 

2020 

$9.989.488

  
08 DÍAS  

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE CHIA 

2019 CTO-024-2019 Mínima cuantía 

FORMARCHIVOS 

Y SUMINISTROS S 

A S 

SUMINISTRO DE 

ELEMENTOS DE 

ASEO Y CAFETERIA 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

CHIA, VIGENCIA 

2019 

$9.529.282

  
30 DÍAS 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE 

MOSQUERA 

 

2019 

 

 

CMC-9-19 

 

 

Mínima cuantía 

 

GARZON 

HURTADO LUIS 

ENRIQUE 

ADQUISICION DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERIA, UTILES 

DE OFICINA, 

CAFETERIA Y ASEO 

PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

MOSQUERA 

 

 

$19.837.200 

 

09 DÍAS 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE COTA 

2019 MC-010-2019 Mínima cuantía 
TORORIENTES 

S.A.S 

SUMINISTRO DE 

ELEMENTOS DE 

PAPELERIA Y 

OFICINA PARA EL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

COTA 

CUNDINAMARCA. 

$13.140.357 141 DÍAS 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE COTA 

2019 MC-008-2019 Mínima cuantía 

INDUSTRIA 

COLOMBIANA DE 

ASEO LIDER SAS 

SUMINISTRO DE 

INSUMOS DE 

CAFETERIA E 

IMPLEMENTOS DE 

ASEO PARA DEL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

COTA 

$ 

11.810.877 
159 DIAS 
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CUNDINAMARCA 

CONCEJO 

MUNICIPAL 

DE SOACHA 

2018 
MC-007-SUM-

002-2018 
Mínima cuantía 

MR ESPECIALISTA 

EN SUMINISTROS 

SAS 

LA ADQUISICION 

DE PAPELERIA, 

CAFETERIA Y ASEO 

CON DESTINO AL 

CONCEJO 

MUNICIPAL DE 

SOACHA 

$ 

27.573.290 
171 DIAS 

 

3. ANÁLISIS DEL MERCADO 

        Consulta de oferentes: Mínimo deben contar con (2) dos cotizaciones  

 
COTIZACIÓN No. 1 COTIZACIÓN No. 2 

Persona Natural o Jurídica: JULIO 

CESAR RINCÓN SILVA – NIT. 80.383.936-2 

Valor: $25.818.470 

Plazo de Entrega y/o Servicio:  

Vigencia de la Cotización: 

Forma de pago: a convenir 

Forma de entrega: Según solicitud  

Persona Natural: MYRIAM CIFUENTES 

MUR – NIT. 51.738.759-5 

Valor: $25.152.170 

Plazo de Entrega y/o Servicio:  

Vigencia de la Cotización:  

Forma de pago: A convenir  

Forma de entrega: Según solicitud  

 

a) Indicar el valor unitario y total de los bienes y/o servicios y promediados: 

 

  

Ítem Productos 

Julio Cesar 
Rincón Silva - 

NIT. 
80.383.936-2  

Miryan 
Cifuentes 

Mur - NIT. 
51.738.759-5 

Valor 
unitario 

promedio 

Unidad de 
medida 

Cant. 
Valor 
total 

1 Ambientador Spray 6.700 6.500 6.600 Frasco 400 ml 15 99.000 

2 Bayetilla Metro Roja 5.350 5.250 5.300 Unidad 12 63.600 

3 Blanqueador 5.600 5.800 5.700 
Galón x 3800 

cc 
12 68.400 

4 
Bolsa 70 x 100 CL 2 paq x 6 
Negras 

1.650 1.750 1.700 
Paquete x 6 
Unidades 

30 51.000 

5 
Bolsa 70 x 100 CL 2 paq x 6 
Blanca  

1.650 1.750 1.700 
Paquete x 6 
Unidades 

30 51.000 

6 
Bolsa 70 x 100 CL 2 paq x 6 
Verde 

2.400 2.400 2.400 
Paquete x 6 
Unidades 

30 72.000 

7 
Cera liquida blanca auto brillante 
x 300 cc 

9.500 7.500 8.500 
Galón x 3000 

cc 
6 51.000 

8 Detergente en polvo  10.200 9.000 9.600 
Bolsa de 

2.350 a 3000 
gr 

12 115.200 

9 Escobas Suaves 3.400 3.360 3.380 Unidad 4 13.520 

10 
Guantes Amarillos Látex  Talla 
M 

3.200 3.800 3.500 Par 8 28.000 

11 Guantes Negros Látex  Talla M 3.600 3.400 3.500 Par 8 28.000 

12 
Insecticida en aerosol para 
moscas y zancudos 

12.500 11.300 11.900 
Frasco x 360 

cm3 
15 178.500 

13 Jabón de Baño liquido 19.600 17.400 18.500 
Galón x 3.800 

cc 
12 222.000 

14 Jabón para loza - liquido 6.200 5.600 5.900 
Frasco x 900 

gr 
15 88.500 

15 Jabón azul en barra 1.600 1.360 1.480 Unidad 12 17.760 

16 
Limpiador para piso con 
fragancia 

12.000 10.400 11.200 
Galón x 3000 

cc 
15 168.000 

17 Limpiavidrios 3.000 3.600 3.300 
Frasco x 500 

ml 
12 39.600 

18 
Limpión Toalla de Tela Mediana 
70 cm x 40 cm 

4.550 5.450 5.000 Unidad 6 30.000 

19 
Liquido desengrasante mayor a 
3.800 cc 

10.900 9.300 10.100 Unidad 12 121.200 

20 
Lustra muebles, cubre rasguños 
de 200 a 500 cc 

4.950 5.250 5.100 Unidad 8 40.800 
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21 Papel Higiénico - industrial 8.500 7.540 8.020 Rollo 100 802.000 

22 Toalla de Mano Desechable 5.400 5.800 5.600 
Blanca tipo Z 

Paq. x 150 
Unds. 

230 1.288.000 

23 
Toalla de cocina desechable x 3 
Rollos 

16.200 17.800 17.000 Paquete. 15 255.000 

24 Trapero 6.500 5.900 6.200 Unidad 6 37.200 

25 
Aromáticas en bolsa surtida Caja 
x 20 

1.250 1.150 1.200 
Caja x 20 
Unidades 

200 240.000 

26 Azúcar blanca Display x 200 gr 4.080 4.320 4.200 Paquete 130 546.000 

27 
Azúcar Light Display x 100 
tubipacks 

4.740 4.660 4.700 
Paquete x 100 

sobres 
120 564.000 

28 Café 7.150 7.250 7.200 Libra 150 1.080.000 

29 Café Descafeinado Instantáneo 20.640 22.360 21.500 
Frasco x 200 

grs 
20 430.000 

30 
Crema Instantánea paquete de 
100 sobres x 4 gm c/u 

12.100 11.500 11.800 Paquete 18 212.400 

31 
Mezcladores de Madera 
Ecológicos 

2.650 2.550 2.600 Paquete 40 104.000 

32 
Panela instantánea natural en 
cubos - sabores frutales caja x 48 
cubos 

3.200 3.100 3.150 
Caja x 25 

und. 
180 567.000 

33 Servilletas 1.600 1.520 1.560 
Paquete x 200 

unidades 
50 78.000 

34 
Te en sobres - sabores frutales 
caja x 20 

6.380 6.220 6.300 Caja x 20 70 441.000 

35 
Vaso 6 onzas desechable cartón 
ecológico 

3.740 3.340 3.540 
Paquete x 50 

unidades 
60 212.400 

36 
Vaso 7 onzas desechable cartón 
ecológico 

7.800 7.200 7.500 
Paquete x 50 

Unidades 
50 375.000 

37 Almohadilla dactilar  1.450 1.150 1.300 Unidad 3 3.900 

38 
Audífono de Diadema con 
micrófono 

11.250 10.750 11.000 Unidad 5 55.000 

39 Bandas elásticas por Kilo 7.800 8.000 7.900 Paquete 6 47.400 

40 
Banderitas adhesivas tipo fecha 
unidades x 25 

1.150 1.050 1.100 Unidad 60 66.000 

41 Bisturí Plástico 18 mm 1.450 1.750 1.600 Unidad 30 48.000 

42 Bloc Carta Amarillo 2.350 2.450 2.400 Unidad 60 144.000 

43 Bolígrafo Azul  Retráctil 5.050 5.450 5.250 
Caja x 12 

Und. 
20 105.000 

44 Bolígrafo Negro  Retráctil 6.900 7.100 7.000 
Caja x 12 

Und. 
36 252.000 

45 Bolígrafo Rojo  Retráctil 5.150 5.350 5.250 
Caja x 12 

Und. 
20 105.000 

46 Cajas de archivo Ref. X200 2.440 2.360 2.400 Unidad 200 480.000 

47 Carpeta tipo 4 aletas en cartulina 1.450 1.250 1.350 Unidad 200 270.000 

48 
Carpetas de presentación tamaño 
oficio 

210 230 220 Unidad 200 44.000 

49 
Carpetas de prestación tamaño 
carta 

160 220 190 Unidad 200 38.000 

50 
Carpetas oficio cartón aleta 
vertical 

220 180 200 Unidad 200 40.000 

51 
Cera dactilar cuenta fácil ( 
humedecedora ) 

1.200 1.300 1.250 Unidad 4 5.000 

52 
Cinta de Enmascarar 18 mm x 40 
mm 

1.900 2.100 2.000 Unidad 12 24.000 
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53 
Cinta de Enmascarar 48 mm x 40 
mm 

5.200 5.300 5.250 Unidad 12 63.000 

54 Cinta Mágica 19x32,09 cm 1.300 1.200 1.250 Unidad 12 15.000 

55 
Cinta transparente 24 mm x 40 
mm 

900 1.000 950 Unidad 12 11.400 

56 Cinta transparente rollo x 48 mm 2.650 2.350 2.500 Unidad 10 25.000 

57 Cosedora  Metálica estándar 11.800 11.200 11.500 Unidad 24 276.000 

58 Cuaderno Espiral grande 2.750 2.450 2.600 Unidad 48 124.800 

59 Gancho clip mariposa  x 50 1.250 1.650 1.450 
Caja x 50 

Und. 
15 21.750 

60 Gancho clips estándar x 100 550 650 600 
Caja x 100 

Und. 
20 12.000 

61 
Gancho de cosedora estándar x 
5000 

1.650 1.750 1.700 
Caja x 5.000 

Und. 
12 20.400 

62 
Gancho de cosedora Industrial x 
5000 

2.300 2.100 2.200 
Caja x 5.000 

Und. 
12 26.400 

63 Gancho legajador plástico x 20 1.750 1.450 1.600 
Caja x 20 

Und. 
48 76.800 

64 Guantes Látex Talla  M. 11.200 12.000 11.600 Caja x 100 2 23.200 

65 Guantes Látex Talla S 11.200 12.000 11.600 Caja x 100 2 23.200 

66 Lápiz Corrector Liquido  2.650 2.550 2.600 Unidad 24 62.400 

67 Lápiz Escritura Mina Negra No. 2 2.600 2.600 2.600 
Caja x 12 

Und. 
4 10.400 

68 Marcador borrable 1.250 1.150 1.200 Unidad 24 28.800 

69 Marcador permanente 800 1.000 900 Unidad 48 43.200 

70 Marcador permanente punta fina 1.980 2.020 2.000 Unidad 24 48.000 

71 Papel contac transparente 5.780 5.820 5.800 Rollo x 3 mts 12 69.600 

72 Pegante en barra x 40 mg 1.200 1.100 1.150 Unidad 24 27.600 

73 Pegante liquido x 225 mg 1.650 1.350 1.500 Unidad 12 18.000 

74 Perforadora Pequeña 7.980 7.252 7.616 Unidad 12 91.392 

75 Pilas AA 2.400 2.600 2.500 
Display x 2 

Und. 
48 120.000 

76 Pilas AAA 2.450 2.550 2.500 
Display x 2 

Und. 
48 120.000 

77 
Post-it 7,6 cm x 7,6 cm varios 
colores 

1.800 1.600 1.700 Unidad 36 61.200 

78 Regla Plástica 690 650 670 Unidad 12 8.040 

79 Resaltadores surtidos 800 800 800 Unidad 60 48.000 

80 Resma papel carta bond 75 g 11.500 10.900 11.200 Unidad 170 1.904.000 

81 Resma papel oficio bond 75 g 11.450 11.550 11.500 Unidad 170 1.955.000 

82 Saca ganchos 1.000 1.100 1.050 Unidad 25 26.250 

83 
Separadores plásticos  carta 
paquete x 5 

1.200 1.100 1.150 Unidad 12 13.800 

84 
Separadores plásticos  oficio 
paquete x 5 

1.300 1.400 1.350 Unidad 12 16.200 

85 Sobre manila carta X 50 3.400 3.400 3.400 Paquete x 50 4 13.600 

86 Sobre manila oficio X 50 3.500 3.500 3.500 Paquete x 50 4 14.000 

87 Tijeras de Acero  2.550 2.650 2.600 Unidad 6 15.600 
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88 
Tóner para HP M631 -  Ref. 37 X 
- Negro 

1.350.000 1.250.000 1.300.000 Unidad 3 3.900.000 

89 Tóner CE410X   435.000 425.000 430.000 Unidad 3 1.290.000 

90 Tóner CE411A  425.000 405.000 415.000 Unidad 3 1.245.000 

91 Tóner CE412A 425.000 405.000 415.000 Unidad 3 1.245.000 

92 Tóner CE413A 425.000 405.000 415.000 Unidad 3 1.245.000 

93 Tóner Kyosera Taskalfa TK 477 280.000 270.000 275.000 Unidad 2 550.000 

 

VALOR PROMEDIO TOTAL: 25.415.412,00 

 

Recibidas las dos (02) cotizaciones se toma como valor promedio de los valores totales la suma 

de VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS QUINCE MIL CUATROCIENTOS DOCE PESOS M/CTE. 

($25.415.412,00). incluido IVA y demás impuestos. 

 

Cabe resaltar, que no se tiene como ponderación del valor el histórico de contratos celebrados 

por la entidad, como quiera que, las cantidades requeridas varían conforme a la necesidad del 

concejo Municipal para cada vigencia fiscal. 
 

En virtud del análisis técnico económico realizado se concluye que:  El valor total requerido 

para la ejecución del objeto contractual, acorde a las fichas técnicas establecidas es de 

VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS QUINCE MIL CUATROCIENTOS DOCE PESOS M/CTE. 

($25.415.412,00). incluido IVA y demás impuestos. 

4. ANEXOS 

Cotizaciones            X  Precio oficial regulado   

  

Catálogos              Análisis costo beneficio   

  

Soporte Página web                          Preventa.     

Contrato (s)                                       

Otros documentos                                        Indique 

cuales________________________________________ 
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